一、福州市工程建设项目招标代理机构

从业人员新申报材料清单
1、工程招标代理机构营业执照复印件（分支机构还应提交分支机构的营业执照复印件）；

2、工程招标代理机构资格证书复印件；
3、《福州市工程招标代理机构从业人员岗位申报一览表》（详见附件2）；（要用福州市建设工程招标投标信息网上的新表格）
4、《福州市工程招标代理机构从业人员岗位证申报表》（详见附件3）；
5、劳动合同复印件；

6、本单位近期缴纳社会保险的缴纳凭证复印件；

7、业务知识继续再教育培训合格证明复印件（通过岗位证考试即可）；

8、工程招标代理机构机构税务登记证复印件（适用于分支机构）；
9、身份证复印件；
10、职称证书或者注册执业资格证书或者招标职业资格证书复印件；
11、人事档案管理代理证明复印件；

12、毕业证书复印件并附电子学历查询结果；

13、规定年限的在招标代理机构工作的社会保险缴纳凭证复印件；

注：上述复印件均应加盖申报单位公章，并提供原件核查。
二、福州市工程建设项目招标代理机构

从业人员变更申报材料清单
1、工程招标代理机构营业执照复印件（分支机构还应提交分支机构的营业执照复印件）；

2、工程招标代理机构资格证书复印件；
3、《福州市工程招标代理机构从业人员岗位申报一览表》（详见附件2）（要用福州市建设工程招标投标信息网上的新表格）；
4、《福州市工程招标代理机构从业人员岗位证申报表》（详见附件3）；
5、劳动合同复印件；

6、本单位近期缴纳社会保险的缴纳凭证复印件；

7、业务知识继续再教育培训合格证明复印件（通过岗位证考试即可）；

8、工程招标代理机构机构税务登记证复印件（适用于分支机构）；
9、与原工作单位解除劳动关系的证明复印件（要用福州市建设工程招标投标信息网上的范本表格）；
10、现有岗位证复印件（领取新证时，旧岗位证和胸卡原件同时收回）。
    注：上述复印件均应加盖申报单位公章，并提供原件核查。

三、福州市工程建设项目招标代理机构

从业人员升级申报材料清单
1、工程招标代理机构营业执照复印件（分支机构还应提交分支机构的营业执照复印件）；

2、工程招标代理机构资格证书复印件；
3、《福州市工程招标代理机构从业人员岗位申报一览表》（详见附件2）（要用福州市建设工程招标投标信息网上的新表格）；
4、《福州市工程招标代理机构从业人员岗位证申报表》（详见附件3）；
5、劳动合同复印件；

6、本单位近期缴纳社会保险的缴纳凭证复印件；

7、业务知识继续再教育培训合格证明复印件（通过岗位证考试即可）；

8、工程招标代理机构机构税务登记证复印件（适用于分支机构）；
9、职称证书或者注册执业资格证书或者招标职业资格证书复印件；
10、毕业证书复印件并附电子学历查询结果；

11、规定年限的在招标代理机构工作的社会保险缴纳凭证复印件；

12、现有岗位证复印件。（领取新证时，旧岗位证和胸卡原件同时收回）。
注：上述复印件均应加盖申报单位公章，并提供原件核查。
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