
	办事指南表1

	职能处室名称：福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项名称
	福州市城乡建设委员会_建设工程招标投标备案

	办理单位
	福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项编号
	FZ01JS-JD-0025

	事项类别
	监督检查

	办理条件
	详见《中华人民共和国招标投标法》（中华人民共和国主席令第21号）、《中华人民共和国招标投标法实施条例》（国务院令第613号）、《福建省招标投标条例》（闽常[2006]10号）、《工程建设项目施工招标投标办法》（国家七部委令第30号）、《工程建设项目勘察设计招标投标办法》（国家七部委令第2号）、《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（建设部令第89号）、《评标委员会和评标方法暂行规定》（国家七部委令第12号）。

	申请材料
	综合科

初审
	材料完整并核对原件后转业务科

	
	业务科
审查
	一、招标前期材料备案
（一）勘察设计招标项目在招投标活动开始前需备案下列材料：

1、立项批文或者项目可行性研究报告批复或者企业投资项目备案表（均应包含招标事项核准决定书），复印件1份；

2、资金落实证明，复印件1份；

3、建设用地规划资料，复印件1份；
4、招标代理机构随机抽取过程纪录及中选通知书，复印件1份；（适用于依法必须公开招标的项目）
5、招标代理委托合同，复印件及原件电子扫描件各1份；

6、招标代理机构营业执照副本，复印件1份；

7、招标代理机构资格证书副本，复印件1份；

8、福州市建设工程招标项目概况及时间安排表，原件1份；

9、工程建设项目招标代理工作人员安排表，原件1份；

10、招标公告（或投标邀请书），原件1份；

11、资格预审文件，原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）
12、投标人资格审查情况报告（含相关附件的复印件），原件1份；（适用于采用邀请招标的项目）
13、招标文件，原件1份；
14、福州市建设工程评标专家抽选申请表，原件2份。
（二）施工招标项目在招投标活动开始前需备案下列材料：

1、招标项目名称及编号登记表，原件1份
2、立项批文或者项目可行性研究报告批复或者企业投资项目备案表（均应包含招标事项核准决定书），复印件1份；

3、标段划分说明（若有），原件1份
4、资金落实证明，复印件1份；
5、施工图审查合格书，复印件1份；（按闽建设[2011]16号文件规定提交）
6、招标代理机构随机抽取过程纪录及中选通知书，复印件1份；（适用于依法必须公开招标的项目）
7、招标代理委托合同，复印件及原件电子扫描件各1份；

8、招标代理机构营业执照副本，复印件1份；

9、招标代理机构资格证书副本，复印件1份；

10、福州市建设工程招标项目概况及时间安排表，原件1份；

11、工程建设项目招标代理工作人员安排表，原件1份；

12、招标公告（或投标邀请书），原件1份；
13、资格预审文件，原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）
14、投标人资格审查情况报告（含相关附件的复印件），原件1份；（适用于采用邀请招标的项目）
15、招标文件，原件1份；

16、签署和盖章齐全的工程量清单、工程控制价及控制价备案表，原件1份；（含电子版，若为财政投资项目，应为财政审核的）

17、电子版施工图纸，原件1份；
18、招标文件实质性条款及内容，原件1份

19、福州市建设工程评标专家抽选申请表，原件2份。

（三）监理招标项目在招投标活动开始前需备案下列材料：
1、立项批文或者项目可行性研究报告批复或者企业投资项目备案表（均应包含招标事项核准决定书），复印件1份；
2、资金落实证明，复印件1份；
3、招标代理机构随机抽取过程纪录及中选通知书，复印件1份；（适用于依法必须公开招标的项目）
4、招标代理委托合同，复印件及原件电子扫描件各1份；

5、招标代理机构营业执照副本，复印件1份；

6、招标代理机构资格证书副本，复印件1份；

7、福州市建设工程招标项目概况及时间安排表，原件1份；

8、工程建设项目招标代理工作人员安排表，原件1份；

9、招标公告（或投标邀请书），原件1份；
10、资格预审文件，原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）
11、投标人资格审查情况报告（含相关附件的复印件），原件1份；（适用于采用邀请招标的项目）
12、招标文件，原件1份；
13、电子版施工图纸，原件1份；
14、福州市建设工程评标专家抽选申请表，原件2份。

（四）货物采购招标项目在招投标活动开始前需备案下列材料：
1、立项批文或者项目可行性研究报告批复或者企业投资项目备案表（均应包含招标事项核准决定书），复印件1份；
2、资金落实证明，复印件1份；
3、招标代理机构随机抽取过程纪录及中选通知书，复印件1份；（适用于依法必须公开招标的项目）
4、招标代理委托合同，复印件及原件电子扫描件各1份；

5、招标代理机构营业执照副本，复印件1份；

6、招标代理机构资格证书副本，复印件1份；

7、福州市建设工程招标项目概况及时间安排表，原件1份；

8、工程建设项目招标代理工作人员安排表，原件1份；

9、招标公告（或投标邀请书），原件1份；
10、资格预审文件，原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）
11、投标人资格审查情况报告（含相关附件的复印件），原件1份；（适用于采用邀请招标的项目）
12、招标文件，原件1份；
13、福州市建设工程评标专家抽选申请表，原件2份。
二、资格预审结果公示备案
1、资格预审报告，复印件1份；
2、资格预审合格的资格预审申请文件，原件1份；

3、资格预审结果通知书，原件1份；
4、资格预审结果公示，原件1份。

三、答疑纪要或补充通知备案
招标文件答疑纪要或补充通知，原件1份。

四、招标失败公示备案

1、投标文件递交及项目负责人身份核验表和评标报告，复印件1份；（若招标失败原因为递交投标文件的投标人少于3个的，只提交“投标文件递交及项目负责人身份核验表”即可）
2、招标失败公示，原件1份。

五、中标候选人公示备案

1、评标报告，复印件1份；
2、中标候选人公示，原件1份。

六、中标结果公示备案

1、中标单位确定书，原件1份；

2、中标通知书，原件1份；

3、中标结果通知书，原件1份；
4、中标结果公示，原件1份。

注：上述备案材料中若为复印件的，复印件应加盖招标人公章，并同时提供原件复核。

	要件信息
	全套申报纸质材料

	办理时限
	4个工作日


联系人员姓名及电话：陈永萍 0591-87598411、18960822280
负责人：刘标
	办事指南表2

	职能处室名称：福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项名称
	福州市城乡建设委员会_工程项目招标投标情况的书面报告备案

	办理单位
	福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项编号
	FZ01JS-JD-0026

	事项类别
	监督检查

	办理条件
	详见《中华人民共和国招标投标法》（中华人民共和国主席令第21号）、《中华人民共和国招标投标法实施条例》（国务院令第613号）、《福建省招标投标条例》（闽常[2006]10号）、《工程建设项目施工招标投标办法》（国家七部委令第30号）、《工程建设项目勘察设计招标投标办法》（国家七部委令第2号）、《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（建设部令第89号）、《评标委员会和评标方法暂行规定》（国家七部委令第12号）。

	申请材料
	综合科
初审
	材料完整并核对原件后转业务科

	
	业务科
审查
	1、招标投标情况书面报告，原件1份；
2、立项批文或者项目可行性研究报告批复或者企业投资项目备案表（均应包含招标事项核准决定书），复印件1份；
3、资金落实证明，复印件1份；
4、建设用地规划资料，复印件1份；（适用于勘察设计招标项目）
5、施工图审查合格书，复印件1份；（适用于施工招标项目，按闽建设[2011]16号文件规定提交）
6、招标代理随机抽取过程纪录及中选通知书，复印件1份；（适用于依法必须公开招标的项目）
7、招标代理委托合同，复印件及原件电子扫描件各1份；

8、招标代理机构营业执照副本，复印件1份；

9、招标代理机构资格证书副本，复印件1份；

10、福州市建设工程招标项目概况及时间安排表，原件1份；

11、工程建设项目招标代理工作人员安排表，原件1份；

12、招标公告或投标邀请书（含各媒体公示内容），原件1份；

13、资格预审文件，原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目，前期已备案的，可不再提交）

14、发售资格预审文件情况表，复印件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）

15、资格预审报告，复印件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）
16、资格预审合格的资格预审申请文件，原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目，前期已备案的，可不再提交）
17、资格预审结果公示（含各媒体公示内容），原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）

18、资格预审结果通知书（含各媒体公示内容），原件1份；（适用于采用资格预审的招标项目）

19、发售招标文件情况表，复印件1份；
20、招标文件，原件1份；（前期已备案的，可不再提交）
21、工程量清单、工程控制价及控制价备案表，原件1份；（含电子版，适用于施工招标项目，前期已备案的，可不再提交）

22、电子版施工图纸，原件1份；（适用于施工、监理招标项目，前期已备案的，可不再提交）
23、答疑纪要和补充通知（含各媒体公示内容），原件1份；（若有）
24、投标文件递交及项目负责人身份核验表，复印件1份；

25、开标签到表、开标记录表，复印件1份；
26、评标专家随机抽取申请表，原件1份；
27、评标委员会招标人代表的授权委托书原件1份、工程技术或经济类中级以上职称证书和身份证，复印件1份；

28、随机抽取专家过程及结果记录，复印件1份；
29、评标委员会签到表，复印件1份；

30、评标委员会成员评标回避表，复印件1份；
31、投标保证金到帐证明，原件1份；
32、评标报告及其附件，复印件1份；

33、招标失败公示，原件1份；（若有）
34、中标候选人公示（含各媒体公示内容），原件1份；
35、中标单位确定书，原件1份；
36、中标通知书，原件各1份；
37、中标通知书发放记录，复印件1份；
38、中标结果公示（含各媒体公示内容），原件1份；
39、中标结果通知书（含各媒体公示内容），原件各1份；
40、招投标投诉处理资料，复印件1份；（若有）
41、行贿犯罪档案查询结果函，原件1份；
42、建设工程招标代理评价意见表，复印件1份；
43、中标人的投标文件（含电子版），原件1份；
44、工程建设项目招标投标信息申报表，原件1份；
45、建设工程远程动态监管平台中标人信息申报表，原件1份

46、其他有关资料。
注：1、上述备案材料中若为复印件的，复印件应加盖招标人公章，并同时提供原件复核（前期已备案的，可不再复核）。

2、备案材料应当按顺序装订成册。

	要件信息
	全套申报纸质材料

	办理时限
	4个工作日


联系人员姓名及电话：陈永萍 0591-87598411、18960822280
负责人：刘标
	办事指南表3

	职能处室名称：福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项名称
	福州市城乡建设委员会_工程招标代理机构在榕分支机构备案

	办理单位
	福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项类别
	监督检查

	办理条件
	详见《关于进一步加强在榕工程建设项目招标代理机构管理的通知》（榕建招[2008]26号）。

	申请材料
	综合科

初审
	材料完整并核对原件后转业务科

	
	业务科审查及现场核验
	1、《工程招标代理机构分支机构备案申请表》原件；

2、分支机构营业执照副本复印件；3、分支机构税务登记证复印件；
4、工程招标代理机构资格证书副本复印件；

5、分支机构负责人的任职文件复印件；

6、在分支机构执业的本机构工程建设类注册执业人员的身份证、注册证书、职称证书、社会保险缴费凭证、人事档案管理代理证明和劳动合同的复印件；

7、在分支机构工作的具有工程建设类中级以上职称的本机构专职人员的身份证、职称证书、社会保险缴费凭证、人事档案管理代理证明和劳动合同的复印件；

8、从事工程招标代理业务3年以上人员的代理工作经历证明复印件；

9、分支机构内部管理规章制度（包括人事管理制度、代理工作规则、合同管理办法、财务管理办法、档案管理办法等）复印件；

10、分支机构固定办公场所的租赁合同复印件；（自有产权无需提交）
11、分支机构固定办公场所产权证明复印件；

12、招标代理机构注册地建设行政主管部门开具的一年内无不良行为的诚信证明复印件。

注：1、备案材料一式两份，并且应当按顺序装订成册；

2、备案材料若为复印件的，复印件应加盖招标代理机构公章，并提供原件复核；

3、社会保险缴费凭证应为近期缴纳凭证，从事工程招标代理业务3年以上人员还须提供3年以上在工程招标代理机构缴纳的社保凭证。

	要件信息
	全套申报纸质材料

	办理时限
	10个工作日


联系人员姓名及电话：陈永萍 0591-87598411、18960822280
负责人：刘标
	办事指南表4

	职能处室名称：福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项名称
	福州市城乡建设委员会_工程招标代理机构备案

	办理单位
	福州市建筑安装工程招标投标办公室

	事项类别
	监督检查

	办理条件
	详见《工程建设项目招标代理机构资格认定办法》（原建设部令第154号）、《工程建设项目招标代理机构资格认定办法实施意见》（建市[2007]230号）和《关于进一步加强在榕工程建设项目招标代理机构管理的通知》（榕建招[2008]26号）。

	申请材料
	综合科

初审
	材料完整并核对原件后转业务科

	
	业务科审查及现场核验
	1、《工程建设项目招标代理机构资格申请表》；

2、企业法人营业执照副本复印件；
3、工程建设项目招标代理机构资格证书副本（含变更记录）复印件；
4、企业税务登记证复印件；
5、企业章程复印件；

6、验资报告（含所有附件）复印件；

7、主要办公设备清单、办公场所证明材料(自有的提供产权证复印件；租用的提供出租方产权证以及租用合同或协议的复印件)；

8、技术经济负责人的身份证、任职文件、个人简历、高级职称证书、工程建设类注册执业资格证书、从事工程管理经历证明、社会保险缴费凭证、人事档案管理代理证明的复印件；

9、工程建设类注册执业资格人员的身份证、注册执业资格证书（含变更记录及续期记录）、社会保险缴费凭证、人事档案管理代理证明及从事工程管理经历证明的复印件； 

10、具有工程建设类中级以上职称专职人员的身份证、职称证书、社会保险缴费凭证、人事档案管理代理证明及从事工程招标代理经历证明的复印件；

11、工程招标代理机构内部各项管理规章制度（包括人事管理制度、代理工作规则、合同管理办法、财务管理办法、档案管理办法等）；

12、企业上一年度经审计的财务报告（含资产负债表、损益表及报表说明）的复印件；（新设立的无需提交）
13、建设主管部门提供的确认工程招标代理机构在资格有效期内市场诚信行为信息档案情况。（新设立的无需提交）
注：1、备案材料提交一份，并且应当按顺序装订成册；

2、备案材料若为复印件的，复印件应加盖公章，并提供原件复核；

3、社会保险缴费凭证应为近期缴纳凭证，从事工程招标代理业务3年以上人员还须提供3年以上在工程招标代理机构缴纳的社保凭证。

	要件信息
	全套申报纸质材料

	办理时限
	10个工作日


联系人员姓名及电话：陈永萍 0591-87598411、18960822280
负责人：刘标
