
工程招标代理机构在榕分支机构备案收件单

	机构名称
	
	负责人
	

	办公地址
	
	联系电话
	

	备案依据
	《关于进一步加强在榕工程建设项目招标代理机构管理的通知》（榕建招[2008]26号）

	备案材料目录
	在榕招标代理分支机构备案须提交下列材料：

（   ）1、《工程招标代理机构分支机构备案申请表》原件；

（   ）2、分支机构营业执照副本复印件；

（   ）3、分支机构税务登记证复印件；
（   ）4、工程招标代理机构资格证书副本复印件；

（   ）5、分支机构负责人的任职文件复印件；

（   ）6、在分支机构执业的本机构工程建设类注册执业人员的身份证、注册证书、职称证书、社会保险缴费凭证、人事档案管理代理证明和劳动合同的复印件；

（   ）7、在分支机构工作的具有工程建设类中级以上职称的本机构专职人员的身份证、职称证书、社会保险缴费凭证、人事档案管理代理证明和劳动合同的复印件；

（   ）8、从事工程招标代理业务3年以上人员的代理工作经历证明复印件；

（   ）9、分支机构内部管理规章制度（包括人事管理制度、代理工作规则、合同管理办法、财务管理办法、档案管理办法等）复印件；

（   ）10、分支机构固定办公场所的租赁合同复印件；（自有产权的无需提交）
（   ）11、分支机构固定办公场所产权证明复印件；

（   ）12、招标代理机构注册地建设行政主管部门开具的一年内无不良行为的诚信证明复印件。

注：1、备案材料一式两份，并且应当按顺序装订成册；
2、备案材料若为复印件的，复印件应加盖招标代理机构公章，并提供原件复核；
3、社会保险缴费凭证应为近期缴纳凭证，从事工程招标代理业务3年以上人员还须提供3年以上在工程招标代理机构缴纳的社保凭证。

	收件情况
	

	收件人
	
	收件时间
	年    月    日

	领取人
	
	领取时间
	年    月    日


工程招标代理机构在榕分支机构备案审查意见单

	机构名称
	
	负责人
	

	办公地址
	
	联系电话
	

	备案依据
	《关于进一步加强在榕工程建设项目招标代理机构管理的通知》（榕建招[2008]26号）

	备案审查意见
	

	备案审查机构
	经办人：

（公章）
负责人：                                       

年    月    日

	领取人
	
	领取时间
	年    月    日



