附表4-2：

没收投标保证金通知书

                    （投标人）：

你单位于   年   月   日，参加在福州市建设工程交易管理中心开标的                     （招标项目名称）项目的投标活动，因为                                     ，根据该项目招标文件                     的相关规定，没收你单位投标保证金，金额为           （大写）（￥         ），请你单位在收到本通知书之日起3个工作日内到福州市建设工程交易管理中心（福州市温泉公园路69号福州市行政服务中心三楼）办理补交年度投标保证金相关手续。

    特此通知
（招标人）
                                 年   月   日
抄送：福州市建设工程交易管理中心
附表4-3：
福州市建筑安装工程招标投标办公室

没收投标保证金备案资料收讫单
                    （招标人）：

你单位                       （招标项目名称）项目，于     年    月    日在福州市建设工程交易管理中心开标，

                                        （投标人名称）因为                                                   ，根据该项目招标文件                     的规定，没收其投标保证金的相关资料备案收讫，请你单位在收到本收讫单之日起5日内到福州市建设工程交易管理中心办理该投标人的投标保证金没收手续。

    特此
福州市建筑安装工程招标投标办公室
                                 年   月   日
抄送：福州市建设工程交易管理中心

附表4-4：

建设工程项目投标保证金委托代收函

编号：

福州市建设工程交易管理中心：
我单位                （招标项目名称）       已经开始招标（招标编号为：                代理单位为          ）投标保证金金额为人民币            （￥       ）。现委托贵中心按有关规定代收该项目的投标保证金。
特此专函
（招标人） （公章）：
法定代表人（签字）：

 年    月    日



附表4-5：

退还投标保证金通知书

（适用于除中标候选人以外的投标人）

福州市建设工程交易管理中心：

                            （招标项目名称）项目招标人已于     年   月   日向中标人发出了中标通知书，根据《福建省招标投标条例》（闽常[2006]10号）第五十二条的规定，请在5日内将该招标项目除中标候选人以外的投标保证金本金及利息退还至相应的投标人基本存款账户中。

    特此通知
    附：除中标候选人以外的投标人名单

                                    （招标人）（盖章）

                                       年   月   日
附表4-6：

退还投标保证金通知书

（适用于投标截止前撤回投标文件的投标人）

福州市建设工程交易管理中心：

                               （招标项目名称）项目投标截止时间为      年    月    日    时，在投标截止时间之前

                         （投标人名称）已向招标人提交了书面撤回通知，根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》（国务院令第613号）第三十五条的规定，请在5日内将该投标人的投标保证金本金及利息退还至其基本存款账户中。

    特此通知
    附：投标截止前撤回投标文件的投标人名单

（招标人）（盖章）

                                 年   月   日
附表4-7：
退还投标保证金通知书

（适用于中标候选人）

福州市建设工程交易管理中心：

                           （招标项目名称）项目招标人已于     年   月   日与中标人签订合同，根据《福建省招标投标条例》（闽常[2006]10号）第五十二条的规定，请在5日内将该招标项目中标候选人的投标保证金本金及利息退还至相应的基本存款账户中。

    特此通知
    附：中标候选人名单

（招标人）（盖章）

                                 年   月   日
附表4-8：

退还投标保证金通知书

（适用于拒绝延长投标有效期的投标人）

福州市建设工程交易管理中心：

                                 （招标项目名称）项目，由于                                   ，招标人与中标人至今尚无法签订合同，投标有效期即将到期，招标人已书面要求投标人延长投标有效期，但                 （投标人名称）拒绝延长投标有效期，其投标失效，根据《工程建设项目施工招标投标办法》（国家七部委令第30号）第二十九条的规定，请在5日内将该投标人的投标保证金本金及利息退还至其基本存款账户中。

    特此通知
    附：拒绝延长投标有效期的投标人
（招标人）（盖章）

                                 年   月   日
附表4-9：

退还投标保证金通知书

（适用于终止招标）

福州市建设工程交易管理中心：

                                        （招标人名称）的
                                   （招标项目名称）项目，于     年    月    日开始在福州市建设工程交易管理中心进行招投标活动，由于                                     ，现招标人决定终止招标，根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》（国务院令第613号）第三十一条的规定，请在5日内将投标人的投标保证金本金及利息退还至其基本存款账户中。

    特此通知
附：所有投标人名单

（招标人）（盖章）

                                 年   月   日

附表4-10：

福州市建筑安装工程招标投标办公室
退还投标保证金备案资料收讫单
（适用于终止招标）

（招标人）      ：
    你单位的                        （招标项目名称）项目，于     年    月    日开始在福州市建设工程交易管理中心进行招投标活动，由于                                     ，决定终止招标，根据《中华人民共和国招标投标法实施条例》（国务院令第613号）第三十一条的规定，你单位终止招标的相关资料备案收讫，请你单位在收到本收讫单之日起5日内到福州市建设工程交易管理中心办理各投标人的投标保证金退还手续。

    特此
福州市建筑安装工程招标投标办公室

                                 年   月   日
抄送：福州市建设工程交易管理中心
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